Smernica Obce Kamienka €. 1/2013
o postupe obce ako verejného obstaravatela
podla zakona €. 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani

Cl. |
VSeobecné ustanovenia
. Tato smernica je vydana v sulade so zakonom ¢&. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon").
. U&elom pravnej Upravy tejto smernice je zabezpe&enie jednotného postupu verejného obstaravania obce
pri zadavani zakaziek.
. Obec Kamienka je podla § 6 ods. 1 pism. b) zakona verejny obstaravatel, ktory je povinny pri zadavani
zakaziek postupovat podla prisluSnych ustanoveni zakona.
. Verejné obstaravanie predstavuje postupy, ktorymi sa zadavaju zakazky na dodanie tovaru, zakazky na
uskuto€nenie stavebnych prac, zakazky na poskytnutie sluzieb, koncesia a sutaz navrhov.
. Zakladnymi principmi verejného obstaravania, ktoré verejny obstaravatel uplatfiuje v kazdej etape
procesu VO su: transparentnost, rovnaké zaobchadzanie a nediskriminacia uchadzaCov alebo
zaujemcov, hospodarska sutaz (konkurencia) pri dodrziavani zasad hospodarnosti a efektivnosti pri
vynakladani verejnych finanénych prostriedkov.

ClL Il
Definicia zakladnych pojmov
. Zéakazka vo verejnom obstaravani je zmluva (prip. objednavka) s pefiaznym plnenim uzavreta medzi
jednym alebo viacerymi verejnymi obstaravatemi alebo obstaravatelmi na jednej strane a jednym alebo
viacerymi uspesSnymi uchadzaémi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskutoCnenie
stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.
. Predpokladana hodnota zakazky vo verejnom obstaravani sa urCuje ako cena bez dane z pridanegj
hodnoty a pravidla jej vypoctu urCuje § 5 zakona o verejnom obstaravani.
. Elektronicka aukcia je proces, ktory vyuziva elektronické zariadenie na vkladanie novych cien upravenych
smerom nadol.
. Odborny garant podla tejto smernice je zamestnanec (oddelenie, odbor, utvar ....), ktory pozaduje
obstaravanie konkrétnych tovarov, sluZieb a stavebnych prac. Odborny garant zodpoveda za Specifikaciu
predmetu zakazky, ktora musi byt opisana jednoznacne a Uplne (§ 34 zdkona), stanovuje predpokladanu
hodnotu predmetu zdkazky podla § 5 zakona, vypracovava navrh na zriadenie komisie — predseda
a Clenovia komisie podlfa § 40 z&kona, vypracovava navrh zmluvy, pri zaddvani zakaziek zabezpedi
zverejnenie ich oznameni v profile verejného obstaravatela na webovej stranke, po vykonani procesu
verejného obstaravania zabezpedi zverejnenie spravy o zakazke v profile verejného obstaravatela na
webovej stranke.
. Procesny garant podla tejto smernice je zamestnanec odborne kvalifikovany pre verejné obstaravanie,
ktory koordinuje proces verejného obstaravania. Procesny garant najma zabezpecluje vypracovanie
sutaznych podkladov a oznamenia postupu vo verejnom obstaravani vo Vestniku verejného
obstaravania, zodpoveda v plnom rozsahu za proces verejného obstaravania ako aj za spisovu
dokumentaciu vedenu a archivovanu podla § 21 zakona.
. Pravny garant podla tejto smernice je zamestnanec (napr. pravnik), ktory zodpoveda za zmluvné
podmienky v procese verejného obstardvania u nadlimitnych a podlimitnych z&kaziek. V procese
verejného obstaravania zodpoveda za rieSenie namietok a posudzuje navrh zmluvy.

CL 1
Organizacia procesu verejného obstaravania
. Obec prostrednictvom spravcu webovej stranky obce Stvrtroéne zverejiuje evidenciu zakaziek s cenami
vy$Simi ako 1000 EUR bez DPH pri obstaravani tovarov, sluzieb, prac (§ 99 ods. 2 zakona).
. Obec pocas kalendarneho roka (od 1.1. az po 31.12.) vedie $tatistiku pri zadavani jednotlivych zakaziek,
aby v uhrne neboli prekro€ené limity stanovené v tejto smernici a v zakone o verejnom obstaravani.
. Obec vsulade srozpodtom obce na prislusny kalendarny rok spracuje harmonogram verejného
obstaravania, ktory obsahuje najma tieto udaje:
a) nazov predmetu zékazky
b) ur€enie predpokladaného rozpoé&tového nakladu
c) predpokladany termin realizacie zédkazky
d) ur€enie terminu na vyhlasenie jednotlivych zakaziek
Harmonogram verejného obstaravania obec spracuje do 30 dni od schvalenia rozpo¢tu obecnym
zastupitelstvom na dany kalendarny rozpoctovy rok.




ClL v

Postupy verejného obstaravania a financ¢né limity

. Postupy vo verejnom obstaravani su:

a) verejna sutaz

b) uzSia sutaz

c) rokovacie konania (rokovacie konanie so zverejnenim, priame rokovacie konanie)

d) sutazny dialdg.

. Finan¢né limity a postupy pri verejnom obstaravani upravuje zakon o verejnom obstaravani. V zavislosti

od predpokladanej hodnoty zakazky (finan€ného limitu), je zakazka:

a) nadlimitna

b) podlimitna

. Zakazku nemozno rozdelit ani zvolit spésob uréenia jej predpokladanej hodnoty s ciefom vyhnut sa

pouzitiu postupov zadavania zakazky podla zakona.

. Nadlimitnou zakazkou je zakazka zadavana verejnym obstaravatelom, ktorej predpokladana hodnota je

rovna alebo vySSia ako finanény limit, ustanoveny vSeobecne zavaznym pravnym predpisom, ktory

vydava Urad pre verejné obstaravanie.

. Podlimitnou zakazkou je zakazka zadavana verejnym obstaravatelom, ktorej predpokladana hodnota je v

priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dihSie obdobie ako

jeden kalendarny rok nizsia ako finanény limit uréeny podla ods. 4 tohto ¢lanku a ide o zakazku:

a) na dodanie tovaru bezne dostupného na trhu s vynimkou potravin, uskuto¢nenie stavebnych prac
alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu a jej predpokladana hodnota je rovnaka alebo
vysSia ako 1 000 EUR bez DPH,

b) ktora nie je zakazkou podla pismena a) a jej predpokladana hodnota je:

1) rovnaka alebo vy3Sia ako 20 000 EUR bez DPH, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, alebo o
zakazku na poskytnutie sluzby alebo

2) rovnaka alebo vyssia ako 30 000 EUR bez DPH, ak ide o zadkazku na uskutonenie stavebnych
prac,

¢) na dodanie potravin, ak predpokladana hodnota zakazky je rovnaka alebo vyssia ako 40 000 EUR bez
DPH.

. Na zakazky do finan&ného limitu 20.000 EUR bez DPH pri tovaroch a sluZzbach, 30.000 EUR bez DPH pri

stavebnych pracach a 40.000 EUR bez DPH pri potravinach sa pouZiju ustanovenia § 9 ods.9 zékona.

.V prechodnom obdobi, t.j. od 01.07.2013 do zriadenia elektronického trhoviska v3etky zakazky (tovary,

stavebné prace alebo sluzby) bezne dostupné na trhu aj nie bezne dostupné na trhu, ktorych

predpokladana hodnota je v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva
uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok nizSia ako

a) 20.000 EUR bez DPH pri tovare (okrem potravin) a sluzbe,

b) 30.000 EUR bez DPH pri stavebnych pracach a

¢) 40.000 EUR bez DPH ak ide o tovar, ktorym su potraviny

pre zabezpelenie principov verejného obstaravania tykajucich sa hospodarnosti a efektivnosti

vynaloZenych finanénych prostriedkov sa verejny obstaravatel rozhodol v prechodnom obdobi

nasledovne obstarvat’

a) tovary, sluzby, prace a potraviny v hodnote od 1.000 EUR bez DPH do 5000 EUR bez DPH vratane,
obec obstarava
1) prieskumom trhu formou internetu, letakov a pod.

2) vyzvou na predkladanie ponuk, ktord obec zverejni na webovej stranke v PROFILE verejného
obstaravatela

b) tovary a sluzby v hodnote od 5000 EUR do 20.000 EUR bez DPH, prace v hodnote od 5000 EUR do
30.000 EUR bez DPH a potraviny v hodnote od 5000 EUR do 40.000 EUR bez DPH obec obstarava
1) prieskumom trhu vyberom najvhodnejSieho dodavatela vyzvanim minimalne troch uchadzacov na

predloZenie ponuky a vyhodnotenim formou zaznamu z prieskumu trhu
2) vyzvou na predkladanie ponuk, ktori obec zverejni na webovej stranke v PROFILE verejného
obstaravatela spolu s navrhom zmluvy

. Obec na zaklade prieskumu trhu sleduje vyber najvhodnejSieho dodavatela tovaru, poskytovatela sluzby,

zhotovitela prac a dodavatela potravin pri zabezpeceni kvality a nezavadnosti nakupovanych potravin.

. Obec pouzije systém elektronického verejného obstaravania — elektronicki aukcia pri vSetkych

obstaravaniach s predpokladanou hodnotou zakazky od 500.000 EUR bez DPH. Udelenie vynimky

nepouZzitia elektronickej aukcie schvaluje starosta obce.
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ClL vV
Profil verejného obstaravatela

. Obec ako verejny obstaravatel pri kazdej zakazke, ktorej predpokladana hodnota je rovnaka alebo vysSia

ako 1.000 EUR bez DPH je povinna zverejnit na svojom webovom sidle v profile verejného obstaravatela
zadavanie takej zakazky najmenej tri pracovné dni pred jej zadanim.

. Ak pdjde o Casovu tiesen z dévodu mimoriadnej udalosti, ktoru verejny obstaravatel nespdsobil a ktoru

nemohol predvidat, zverejni zadanie takej zakazky najneskoér v den jej zadania.

. Obec ako verejny obstaravatel v stlade s § 21 ods. 2 zakona je povinna oznamit na webovom sidle obce

v profile verejného obstaravatela spravu o zdkazke na zhotovenie prac, dodanie tovaru, alebo
poskytnutie sluzby, a to najneskdr do 10 pracovnych dni odo dfia uzatvorenia zmluvy.

Za splnenie povinnosti obce podla tohto ¢lanku zodpovedaju osoby zodpovedné za vedenie procesu
verejného obstaravania k danej zakazke.

CL vI
Spolo¢éné a zavere€¢né ustanovenia

. Na vztahy neupravené touto smernicou sa pouziju ustanovenia zakona &. 25/2006 Z.z. o verejnom

obstaravani v platnom zneni.
V3&etci zamestnanci obce su povinni dodrziavat tato smernicu.

. Tato smernica nadobuda uéinnost driom 01.01.2014

V Kamienka dria 16.12.2013

starosta obce



