Obec Kamienka

Organizacna Struktura Obecného uradu Kamienka




Starosta obce Kamienka podl'a § 13 ods. 4 pism. d/ zdkona SNR ¢. 369/1990 Zb. o
obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zak. ¢. 369/1990 Zb.*“) a
ustanovenia § 16 ods.3 pism. f/ Stattitu obce Kamienka vy dava tento

Organizacny poriadok
Obecného uradu v Kamienke
§1
(1) Organiza¢ny poriadok Obecného uradu v Kamienke je zakladnou vnutroorganiza¢nou
pravnou normou obecného tradu a je zavizny pre vsetkych zamestnancov pracujucich
na obecnom urade.
(2) Organiza¢ny poriadok upravuje vniitorna organizaciu uradu, najmi jeho organizacné
Clenenie, pdsobnost’ a vnutorni pravomoc jednotlivych ttvarov, zésady riadenia,
zéasady organizacnej Struktiry uradu a tiez ich vzajomné vztahy.

Prva hlava
Pravne postavenie obecného uradu
§2
(1) Obecny urad zabezpecuje organizacné a administrativne veci obecného zastupitel'stva
a starostu.
(2) Obecny urad zabezpecuje v stilade s platnou pravnou upravou:
a. pisomnu agendu orgdnov obce a orgdnov obecného zastupitelstva a je
podatel'fiou a vypraviiou pisomnosti obce
b. odborné podklady a iné pisomnosti na rokovanie obecné¢ho zastupitel'stva a
komisii
C. vypracuva pisomné vyhotovenia vSetkych rozhodnuti starostu vydanych v
spravnom konani, vykondva vSeobecne zavdzné nariadenia obce, uznesenia
obecného zastupitel'stva, ako aj rozhodnutia starostu.
(3) Obecny urad najma:
- zabezpeCuje pisomnu agendu vsetkych orgdnov obce — t.j. obecného
zastupitel’stva a starostu,
- zabezpecuje pisomnu agendu vsetkych organov obecného zastupitel'stva — t.j.
komisii obecného zastupitel'stva a pod.
- je podateltiou a vypraviiou pisomnosti obce,
- zabezpecuje na poziadanie pisomnu agendu hlavného kontrolora,
- zabezpeCuje odborné¢ podklady a iné pisomnosti pre rokovanie obecného
zastupitel'stva a obecnej rady,
- zhromazd'uje podkladovy a pravny materidl pre vydavanie rozhodnuti obce (v
rozsahu a podl'a zak. SNR ¢. 511/1992 Zb. o sprave dani a poplatkov v zneni
neskorsich zmien a doplnkov ako aj zék. ¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani),



- vykonava vSeobecne zavdzné nariadenia obce, uznesenia obecného
zastupitel'stva a rozhodnutia obce,

- zabezpeCuje na poziadanie poslancom obecného =zastupitel'stva potrebné
podklady a odbornii pomoc pri plneni uloh vyplyvajucej z platnej pravnej
upravy.

§3

Pravne postavenie a sidlo obecného tradu

(1) Vnatornu organizaciu obecného tradu, pocet zamestnancov a ich pracovné ¢innosti
urcuje starosta obce.

()

Obecny turad je pravnickou osobou (§ 1 ods. 1 zdk. 369/1990 Zb.). Obec za

podmienok ustanovenych zakonom samostatne hospodari s vlastnymi majetkom a s

vlastnymi prijmami.
(3) Obecny trad ma sidlo:

Obecny urad v Kamienke,
Kamienka, ¢. 143
PSC : 067 83 Kamenica n. Cirochou

§ 4

Financovanie a hospodarenie obecného uradu

(1) Financovanie a hospodarenie obecného tradu tvori sucast’ rozpoctu obce na prislusny
rok. Spdsob financovania obce uréuje §10, §11 a § 12 Statutu obce Kamienka.

Druh4 hlava
Postavenie volenych organov vo vzt’ahu k obecnému tradu

§5

Postavenie obecného zastupitel'stva

(1) Obecné zastupitel'stvo vo vztahu k obecnému tradu vykonava a plni nasledovné
ulohy:

berie na vedomie ozndmenie starostu obce o vydani Organizaéného poriadku
obecného Uradu a jeho pripadné zmeny a doplnky,

berie na vedomie vnutornu organizaciu obecného uradu,

rozhoduje vo veciach obecného tradu tykajlcich sa nakladania a hospodarenia so
zverenym

majetkom a so zverenymi finanénymi prostriedkami,

schval'uje najdolezitejSie ukony obecného uradu tykajuce sa majetku obce a
finan¢nych zdrojov obce a kontroluje finanéné hospodarenie s nim,

schval’uje rozpoCet obce — vratane Casti tykajicej sa obecného uradu — jeho zmien
a kontroluje jeho Cerpanie.



(2) Obecné zastupitel'stvo rozhoduje aj o d’alSich veciach, pokial’ je to v dolezitom
obecnom zaujme a je to v stulade s ust. § 11 ods. 4 prva veta zak. ¢. 369/1990 Zb.

(3) Obecné zastupitel'stvo nie je opravnené a nemdze zasahovat do vylucnej
pravomoci a pdsobnosti starostu obce (§ 13 ods. 4, 5 zakona ¢. 369/1990 Zb.).

§ 6
Postavenie starostu
(1) Starosta je predstavenym obce a najvyssim vykonnym organom obce.
(2) Starosta je Statutarnym organom obce.
(3) Zastupuje obec navonok vo vztahu ku vSetkym fyzickym a pravnickym osobam.
(4) Starosta je volenym organom obce a volia ho obyvatelia obce v priamych vol'bach.
Vol'bou do funkcie starostu sa nezaklada jeho pracovny pomer.
(5) Na pracovno-pravne postavenie starostu sa vztahuje osobitny pravny predpis.
(6) Starosta vo vzt'ahu k obecnému tGradu vykonava a plni najma tieto tilohy:

e vykonava spravu obce v sulade so zakonmi, Statitom obce Kamienka a
vSeobecne zavidznymi nariadeniami obce,

e rozhoduje vo vsetkych veciach spravy obce, ktoré nie sii zdkonom, Statiitom
obce Kamienka, alebo tymto organizacnym poriadkom vyhradené obecnému
zastupitel'stvu,

(7) Starosta obce na zabezpecenie vy$sie menovanych loh riadi pracu Obecného uradu.

§7
Utvar obecného tradu
(1) Utvar obecného tradu je vykonnym a organizaénym Gtvarom starostu.
(2) Jeho ¢innost’ riadi starosta a deli sa na referat spravy dani a referat ekonomiky.
(3) Utvar zabezpeduje tilohy riadenia a spravy obce v oblastiach:

J referat spravy dani, ktory zabezpe€uje pracovnicka plni hlavne ulohy na Useku
podatelne, registratiry, zapisnic a uzneseni Obecného zastupitel'stva v Kamienke,
zabezpecuje pisomnu agendu organov obce, archivnictvo, osved¢ovanie podpisov a listin
dani a poplatkov, kde zabezpecuje osvedCovanie podpisov a listin, zabezpecuje agendu
dani a poplatkov obce, cintorinov ako aj evidenciu hrobovych miest, rozhlasové relacie,
exekuéné konania, evidenciu SHR a podnikatelov obce, vybavuje staznosti na svojom
useku, vykonava cinnosti stavebného tradu, zabezpecuje ochranu zivotného prostredia na
uzemi obce. vedie evidenciu obyvatelov kde zabezpeCuje aj preneseny vykon Statnej
spravy na useku registra obyvatel'stva

. referat ekonomiky, zabezpecuje jeden pracovnik a zahfiia kompletnu agendu
vSeobecného ucCtovnictva, rozpoctovnictva a styku s bankami, vypracovdva rozbor
hospodarenia, vykaznictvo, vedenie dokumentacie a evidencie obecného majetku a
odpisov, inventarizaciu, vysporiadanie majetkovo-pravnych vzt'ahov, fakturacie,



vybavovanie staznosti na svojom useku evidencie a tvorbu smernic a VZN obce,
editovanie webovej stranky obce, pokladni¢né operacie, d’alej evidencie podanych
projektov, osvedCovanie podpisov a listin, vybavuje staznosti na svojom useku, vedie
evidenciu poistnych zmlav, vypracovanie projektov spolufinancovanych zo Strukturadlnych
fondov EU pre obec.

§8
Postavenie zastupcu starostu k obecnému uradu
(1) Starostu zastupuje zastupca starostu, ktorého pisomne poveruje starosta z radov poslancov
obecného zastupitel'stva spravidla na celé funkéné obdobie. Poverenim funkciou zastupcu
starostu sa nezaklada jeho pracovny pomer k obci.
(2) Obec poskytuje zastupcovi starostu za vykon ¢innosti primerantt odmenu. Vysku odmeny
urci obecné zastupitel'stvo v zasadach odmenovania poslancov obecného zastupitel'stva.
(3) Zastupca starostu zastupuje starostu v nasledovnych oblastiach, ktoré podla § 13b ods. 3
zék. €. 369/1990 Zb. vymedzilo obecné zastupitel'stvo:
e koordinuje ¢innost medzi jednotlivymi komisiami obecného zastupitel'stva a
obecnym uradom,
e zabezpeCuje materidlno-technické a priestorové podmienky pre vykon cinnosti
poslancov obecného zastupitel'stva,
e koordinuje a zjednocuje ¢innost’ komisii obecného zastupitel'stva,
e kontroluje prerokuivanie a rieSenie navrhov, podnetov a pripomienok v komisidch,
e zabezpecuje kontakt medzi poslancami a starostom
e podiela sa spolu so starostom a zamestnancami obce na spracovani koncepcie
rozvoja jednotlivych oblasti Zivota obce,
e zlcCastiluje sa na previerkach, na kontrolach, na vybavovani staznosti a oznameni,
ktoré uskuto¢iiuji organy obce,
e vedie v nepritomnosti starostu zasadnutia obecného zastupitel'stva a obecnej rady,
(4) Pocas nepritomnosti alebo nespdsobilosti starostu na vykon funkcie rozhoduje zastupca
starostu aj vo veciach, na ktoré bolo starostom vydané pisomné poverenie, a to aj nad
ramec uvedeny v ods. 2 tohto ustanovenia, pokial’ to nie je v rozpore s platnou pravnou
upravou.

§9
Postavenie hlavného kontrolora
(1) Hlavny kontrolor je zamestnancom obce Kamienka. Kandidati na funkciu hlavného
kontrolora sa vyberaju vyberovym konanim v sulade so zak. ¢. 313/2001 Z. z. o vykone
prac vo verejnom zaujme v zneni neskorSich predpisov. Do funkcie ho voli obecné
zastupitel'stvo nadpolovi¢nou védc¢sinou vsetkych poslancov a jemu je aj za vykon ¢innosti
zodpovedny.
(2) Hlavny kontrolor vo vztahu k obecnému tradu plni najméa nasledovné ulohy:
- vykonéva kontrolu plnenia tloh obecného uradu,



- kontroluje, ako jednotlivé pracoviskd plnia ulohy vyplyvajice z platnej pravnej
upravy a tohto organiza¢ného poriadku,
- kontroluje ako obecny urad zabezpecuje pisomnu agendu jednotlivych organov
obce,
- kontroluje ako obecny urad vykonava vSeobecne zavdzné nariadenia, uznesenia
obecného zastupitel'stva a rozhodnutia starostu,
- upozoriiuje na nedostatky a poruSenia platnych pravnych predpisov v Cinnosti
obecného uradu,
- na poziadanie obecného zastupitel’stva a starostu zaujima stanoviskd k zdkonnosti
postupu organov obce,
- vykonava kontrolu vnatornych veci obce v stlade s § 4 ods. 3 zak. ¢. 369/1990
Zb.,
- kontroluje pokladni¢né operacie a i€tovnictvo obce,
- kontroluje nakladanie s majetkom obce.
(3) Pri vykone tuloh uvedenych v ods. 2 tohto ustanovenia je opravneny nahliadat’ do
uctovnych a pokladni¢nych dokladov, ako aj inych dokumentov obce.
(4) Hlavny kontrolor vybavuje staznosti a podnety obcéanov, ktoré boli podané na
zamestnancov obecného uradu.
(5) Hlavny kontrolor vedie evidenciu peticii.

Tretia hlava
Zaverecné ustanovenia
§10

(1) Starosta obce Kamienka je povinny zabezpecit' oboznamenie zamestnancov obce s
tymto organiza¢nym poriadkom najneskdr do 10 dni odo dina nadobudnutia jeho
ucinnosti.

(2) Organiza¢ny poriadok Obecného tradu v Kamienke je k dispozicii u starostu, ktory je
povinny umoznit’ do neho nahliadnut’.

(3) Starosta obce je opravneny na doplnenie naplne prace jednotlivych pracovisk, a to na
zaklade zmien pravnych predpisov stvisiacich s napliiou ¢innosti pracoviska alebo ak
to vyplynie zo zabezpefovania mimoriadnych uloh obce.

(4) Tento Organiza¢ny poriadok Obecného uradu v Kamienke vydal starosta obce v
stlade s ustanovenim § 13 ods. 4 pism. d/ zdkona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni
v zneni neskorsSich predpisov.

(5) Tento Organizaény poriadok Obecného tradu v Kamienke nadobuda té¢innost’ diiom
01.04.2013

V Kamienke dna: 28.03.2013

starosta obce



